园艺林学学院大楼运行管理规定
园艺林学学院大楼是重要的科研、实验教学和学院办公场所，为进一步营造舒适、安全的科研和工作环境，现将大楼运行管理规定如下：
一、根据消防要求，须保证楼道安全畅通，不得在楼道内堆放物品和停放各种车辆。

二、学院大楼实验室、学生自习室实行责任人负责制，负责安全、卫生和其他基本运行等。
三、保持大楼内环境卫生，禁止往厕所便池、洗手盆及水池里扔弃实验药剂和杂物，生活垃圾应放入大楼后的地埋式垃圾站内；有毒有害实验废弃物须按学校有关规定进行分类存放，实行专人统一管理，由学校统一回收处理；报废器材须按学校有关规定执行，不得堆放在学院大楼走道等公共场所；各室负责人应安排做好室内卫生，确保整洁。

四、注意大楼外环境美观，严禁向楼外扔弃杂物，严禁在窗台或其他公共场所晾晒拖把、衣被等；非机动车应在大楼外划定区域内有序停放，机动车停放在大楼后停车场，严禁停放在大门门口和狮子山大道上。
五、合理规范使用和保护公共设施，公共设施如有损坏，应及时告知学院办公室。

六、提高能源节约意识，节约用电用水，做到楼内人走灯灭，人离水停。
七、加强安全防范意识，严禁私拉乱接电线及使用超负荷电器，未经允许不得擅自更改、隔设大楼内部墙体构造，认真做好防火、防盗工作。

八、刷卡进出大楼，做到随手关门，对同行陌生人需提高警惕，问清身份。
九、自带开水瓶一律存放在大楼负一层取水处，不得存放在其他场所或带入实验室。

十、进入实验楼层（三楼及以上），工作人员须换鞋，外来人员须穿鞋套。

十一、为确保个人安全，不得将食品、饮料等带入实验室，确需进餐者，可在大楼大厅会客间进行；严禁在实验室留宿，如确因需要在实验室通宵工作者，提前到大楼值班室进行登记，填写申请表，须经实验室负责人同意。
十二、大楼电梯主要用于货运和其他急用，学生门禁卡不设置使用电梯权限，倡导青年教师步行上下楼；如因运货等需使用电梯，须在值班室进行登记。
十三、宣传海报、通知等要有序张贴，不得使用双面胶、固体胶等不易去除的粘合物。

十四、外来人员进入大楼需在值班室进行登记，如需进入实验室，须有实验室工作人员陪同；工作人员可在大厅会客间会客。

十五、锁闭大楼负一楼进出门，如需使用，须在值班室进行登记。
十六、大楼管理由学院办公室负责，通过定期检查和随机抽查等方式对各室安全卫生状况进行检查，检查结果予以公布。

十七、研究生新生由研究生学生工作办公室和导师共同负责组织学习大楼管理有关规定，新进教职工由学院办公室负责。
十八、本管理办法解释权属学院办公室。

十九、本管理办法自2012年12月3日开始实施。
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