园艺林学学院2016届本科毕业论文（设计）工作细则
毕业实习、毕业论文（设计）是学校本科教学计划中的综合性实践教学环节，是培养学生综合素质的重要手段和途径。为了让同学们更好地完成毕业实习和毕业论文（设计），顺利毕业。根据学校《本科毕业论文（设计）工作手册》的相关要求，结合我院具体情况，提出我院毕业论文（设计）相关工作要求，现通知如下：
1．征题选题及审题。学院征题选题采取双向选择的方式进行，学生根据自己的专业和志向选择毕业论文指导老师及相应的论文（设计）题目，经指导老师同意后即可。有的专业暂不能确定题目的，先确定指导老师。选题工作在2015年10月30日之前完成，以班为单位统计后交院教学办。
2．开题报告。学生在老师指导下撰写开题报告。要求论文题目一生一题，开题报告无雷同现象，确需1人以上共同完成的设计要有明确分工及独立工作内容，否则，经检查不符合要求的必须重写。在第七学期第16周（12月25日）前提交开题报告。
3．中期检查。4月上中旬学校开展毕业论文（设计）中期检查。学生按学校要求填写毕业论文（设计）中期进展情况检查表，填好经指导老师签字在4月15日前交到院教学办。 
4．实习考核。毕业实习时间为4周，形式为集中与分散相结合，由指导老师与学生协商决定，可到学院的校外教学实习基地去实习，毕业实习一定要与本专业相关，实习结束后，学生要填写一份毕业实习考核表，注意要有实习单位签署意见并盖章。指导教师意见一栏由实习单位或毕业论文指导老师签字和评价，5月15日前交到院教学办。
5．实习报告。毕业实习结束后，需写一份实习报告，对整个实习过程作一个总结，谈谈自己的收获与感想，要求3000字以上。题目：×××同学毕业实习报告。下面注明：姓名、学号、专业班级；正文：实习时间、地点、内容、收获及感想，5月15日前交到院教学办。
6．外文翻译。根据毕业论文（设计）选题，翻译一篇完整的外文。要求内容与毕业论文（设计）相关，原文不少于10000个印刷符号，注明原文来源，外文的参考文献不用翻译。3月份完成初稿，交给指导老师检查，4月15日前交到教学办检查。

7．毕业论文（设计）、记录本。毕业论文（设计）文本中前言部分应包括研究问题方面的文献综述。实验或调查完成后，撰写毕业论文或设计，毕业论文（设计）必须要有实验或调查记录，记录本统一用A4纸大小的练习本。毕业论文（设计说明书）原则上要求1万字左右，参考文献必须20篇，其中外文4-6篇。5月15日前将毕业论文和毕业设计（含设计说明书）交给指导老师审阅。
学校在5月底－6月初将抽查30％的论文查重。重合率超过30％的论文要重写，并参加第二次查重，第二次查重不符合要求的不能参加答辩。
特别提醒：逾期提交开题报告、外文翻译、毕业论文等各种材料的同学，毕业论文自动进入学校查重名单。
8.答辩。毕业论文（设计）和外文翻译经指导老师审查同意后于6月5日前交到院教学办进行答辩资格审查和分组评阅。做设计的同学，按风景园林系的要求打印图纸进行答辩。存档用图纸要求为A3彩图。
具体时间要求：
1．12月25日前，交齐开题报告。

2．4月15日前，交齐中期检查表、外文翻译。做完实验的同学完成毕业论文（设计）初稿。学校进行毕业论文（设计）中期检查，并抽查部分同学毕业论文（设计）完成情况。
3.  5月15日前，交齐实习报告、实习考核表。必须将毕业论文（设计）交给指导教师审查修改。
4．6月5日前，交齐毕业论文（设计）、评审表（毕业论文提交份数据答辩小组教师数定，一般5份左右；毕业设计打印图纸答辩），进行答辩资格审查。资格审查不合格的，不能参加答辩。
5．6月10－15日学院组织论文答辩.。逾期不予安排，造成的不良后果由学生自己负责，毕业论文用PPT答辩；
毕业设计用图纸答辩。答辩结束后，学生根据答辩小组意见将毕业论文（设计）进行修改，按学校要求装订成册。

6．6月18日前交清装订后的全部材料。
备注：1.以上相关表格在教务处主页学生下载专区《本科毕业论文（设计）工作包》或班长书记群、学科部群中下载。
2.论文撰写格式、字体、字符及其它具体要求严格按照论文撰写规范要求操作。
3.所有材料均需用A4纸打印，正文用宋体小四、行距固定值20磅（与学校规定稍有不同）；做设计的同学按景园系要求用A3纸打印彩图。
4.指导老师信息在园林院网站师资力量一栏中查询。
5.调整了毕业论文（设计）题目的，一律重新提交开题报告和中期检查表。
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